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VISTOS, el Oficios N° 401 y N° 403-2020-JUS/CN del Presidente del Consejo
del Notariado; el Informe N° 037-2020-JUS/CN/ST del Secretario Técnico del Consejo
del Notariado, y el Informe N° 355-2020-JUS/OGAJ de la Oficina General de Asesoria
Juridica, y

CONSIDERANDO:

Que, la Organizacion Mundial de la Salud ha calificado, con fecha 11 de marzo
de 2020, el brote del Coronavirus (COVID-19) como una pandemia al haberse extendido
en mas de cien paises del mundo de manera simultanea;

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2020-SA, se declar6 Emergencia

- Sanitaria a nivel nacional por el plazo de noventa (90) dias calendario y se dictaron

medidas de prevencion y control para evitar la propagacién del COVID-19;

Que, mediante Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, y sus normas
complementarias y ampliatorias, se declar6 el Estado de Emergencia Nacional por las
graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a consecuencia del brote del
COVID-19, disponiéndose el aislamiento social obligatorio (cuarentena) por las graves
circunstancias que afectan la vida de la Nacion a consecuencia del mencionado brote;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 144-2020-EF/15 se conformé el Grupo
de Trabajo Multisectorial de naturaleza temporal dependiente del Ministeric de
Economia y Finanzas, con el objeto de formular la estrategia con las medidas para la
reanudacion progresiva de las actividades econdmicas en el marco de la Emergencia
Sanitaria a nivel nacional;

Que, conforme a la estrategia elaborada por el citado Grupo de Trabajo
Multisectorial, el articulo 1 del Decretc Supremo N° 080-2020-PCM aprueba la
“Reanudacion de Actividades”, la cual ha sido prevista en cuatro (04) fases para su
implementacién, las que se iran evaluando permanentemente de conformidad con las
recomendaciones de la Autoridad Nacional de Salud; estableciéndose en el Anexo de
dicho dispositivo, el listado de actividades de la Fase 1 de la “Reanudacién de
Actividades”, que se inicia en el mes de mayo del 2020, en donde se contempla, entre
otros, los servicios notariales;
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Que, el articulo 2 del Decreto Supremo N° 080-2020-PCM establece los criterios
fundamentales para la implementacién gradual y progresiva de las fases de la
Reanudacion de Actividades, los cuales son los siguientes: i} De salud publica, a partir
de la informacion que evalla la Autoridad Nacional de Salud, con base en la evolucion
de la situacién epidemioldgica; la capacidad de atencidn y respuesta sanitaria y el grado
de vigilancia y diagnéstico implementado; i) De movilidad interna, vinculada a un posible
aumento del riesgo de contagio; iii) De la dimension social; y, iv) De actividad econdmica
y la evaluacién de la situacion por los sectores competentes del Poder Ejecutivo;

Que, el numeral 3.1 del articulo 3 del Decreto Supremo N° 080-2020-PCM sefiala
que los sectores competentes de cada actividad incluida en las fases de la Reanudacion
de Actividades, teniendo en consideracion los “Lineamientos para la vigilancia de la
Salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19", aprobados por
Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA, asi como sus posteriores modificaciones,
aprueban mediante Resolucién Ministerial y publican en su portal institucional, los
Protocolos Sanitarios Sectoriales, para el inicio gradual e incremental de actividades.
Asimismo, corresponde a tales sectores la aprobacién mediante Resolucion Ministerial
de los “Criterios de focalizacion ferritorial y la obligatoriedad de informar incidencias”,
entre ellas, la deteccion de los casos de COVID19; asi como las coordinaciones con los
Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales, en el marco de sus respectivas
competencias;

Que, el articulo 5 del Decreto Supremo N° 080-2020-PCM faculta a los Sectores
competentes a disponer mediante resolucién ministerial la fecha de inicio de las
actividades de la Fase 1, incluidas en el anexo del presente Decreto Supremo; asi como,
para incluir actividades econdmicas priorizadas en las siguientes fases de la
Reanudacion de Actividades, previa opinion favorable del Ministerio de Salud, siempre
que no afecten el estado de emergencia sanitaria nacional y conforme con las medidas
sanitarias requeridas para evitar la propagacion y contagio del COVID-19;

Que, el literal e) del articulo 4 de la Ley N° 29809, Ley de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, sefiala que el Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos es competente en materia de regulacion notarial;

Que, el servicio notarial es de especial interés por su vinculacion directa con el
desarrollo de actividades econémicas y se enmarca dentro de los margenes legales del
Decreto Legislativo N° 1049 y normas conexas que determinan el ejercicio de una
funcion publica delegada, auténoma y descentralizada, por lo que su radio de accion es
nacional, no obstante, la competencia provincial de los notarios;

Que, el desenvolvimiento de la funcién notarial en la Fase 1 comprende todos
los actos que el notario esta habilitado legalmente a ejecutar como garante de la fe
publica y seguridad juridica en todo el pais;

Que, resulta razonable disponer la reanudacion del servicio notarial, para lo cual
es necesario que los oficios notariales procedan una vez emitida la presente resolucion
a aprobar su “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el trabajo” y
registrarlo en el Sistema Integrado para COVID-19 (SICOVID-19) del MINSA;

Que, considerando la opinion favorable del Ministerio de Salud, corresponde
aprobar el Protocolo Sanitario de Operacion ante el Covid-19 para la reanudacion del
servicio publico notarial por encontrarlo ajustado a lo requerido mediante Decreto
Supremo N° 080-2020-PCM, asi como los criterios de focalizacién territorial y la
obligacion de informar las incidencias detectas, entre ellas las de COVID-19;
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De conformidad con lo establecido en la Ley N° 29809, Ley de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos y, el Decreto Supremo N°
013-2017-JUS, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos:

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el “Protocolo sanitario para la operacién ante el COVID-19
del Servicio Publico Notarial”, documento que como Anexo | forma parte integrante de
la presente Resolucién.

Articulo 2.- Aprobar la determinacion de los criterios de focalizacion territorial a
ser aplicados en el servicio notarial, asi como la obligatoriedad de informar las
incidencias entre ellas las de COVID-19, que en Anexo Il forman parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo 3.- Disponer que los Oficios Notariales puedan operar, una vez que
registren su “Plan para la vigilancia, prevencién y control de COVID-19 en el trabajo” en
el Sistema Integrado para COVID-19 (SICOVID-19) del Ministerio de Salud.

Articulo 4.- Disponer que el Presidente del Consejo del Notariado emita y
efectie las acciones necesarias para la implementacion de la presente Resolucion.

Articulo 5.- Disponer la publicacion de la Presente Resolucién Ministerial en
Portal Institucional del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
(https:/iwww.gob.pe/minjus) en la misma fecha de su publicacién en el Diario Oficial El
Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.

-------
--------------------------------------

FERNANDO R. CASTANEDA PORTOCARRERD
Ministro de Justicia y Derechos Humanos
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ANEXO |

PROTOCOLO SANITARIO DE OPERACION ANTE EL COVID-19 DEL SERVICIO
——e e AR VTERAVIVN ANTE EL COVID-19 DEL SERVICIO
NOTARIAL

L ANTECEDENTES

Que, mediante el Decreto Supremo N° 008-2020-SA publicado en el Diario Oficial El
Peruano el 11 de marzo de 2020, se declard la emergencia sanitaria a nivel nacional por el
plazo de noventa (90) dias calendario y se dictaron medidas de prevencion y control frente
al brote del Coronavirus (COVID-19), al haber sido éste calificado como una pandemia por
la Organizacion Mundial de la Salud con fecha 11 de marzo del afio en curso. Cabe indicar
que, en el referido cuerpo legal, se dispuso que todos los centros laborales publicos y
privados adopten medidas de prevencién y control sanitario para evitar la propagacién del
COVID-19 (articulo 2, inciso 2.1.5),

Posteriormente, mediante Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, se declar6 el Estado de
Emergencia Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a
consecuencia del brote del COVID-19, el mismo que fue prorrogado mediante los decretos
supremos N° 051-2020-PC, N° 064-2020-PCM, N° 075-2020-PCM y N° 083-2020-PCM
hasta el 24 de mayo del afo en curso.

Es en este marco, que se aprueba el presente protocolo a fin de garantizar la prestacion
del servicio notarial en las mejores condiciones de seguridad para la ciudadania, los
empleados y los sefiores notarios, durante el estado de emergencia sanitaria por el COVID-
19.

Cabe indicar gue las disposiciones contenidas en el presente protocolo se sujetan a lo
establecido en el Decreto Supremo N® 080-2020-PCM y a los lineamientos Yy decisiones que
las autoridades competentes emitan en el marco de la emergencia sanitaria a que hace
mencion el parrafo anterior, quedando supeditado a las disposiciones normativas que se
puedan emitir con posterioridad a su aprobacién.

i OBJETIVO

Regular e implementar las medidas y acciones de prevencion, deteccién temprana
y respuesta que deben realizar los oficios notariales para enfrentar el riesgo de
propagacion e impacto sanitario provocado por el COVID — 19 durante el desarrollo
del servicio notarial, con el fin de proteger la salud de sus colaboradores y
administrados.

i ALCANCE

E! presente protocolo es de aplicacion por losflas notarios y sus colaboradores que
laboran o prestan servicios en ellas, en todas las actividades del servicio notarial.



IV. BASE LEGAL

o Decreto Legislativo N° 1049, Decreto Legislativo del Notariado.

o Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, y modificatorias.

e Decreto Supremo N° 008-2020-SA que declara la emergencia sanitaria a nivel
nacional por el plazo de noventa (90) dias calendario y dicta medidas de prevencion
y control del COVID-19.

« Decreto Supremo N° 010-2020-TR, Decreto Supremo que desarrolla disposiciones
para el sector privado, sobre el trabajo remoto previsto en el Decreto de Urgencia
N° 026-2020, Decreto de Urgencia que establece medidas excepcionales Yy
temporales para prevenir |2 propagacion del COVID-19.

¢ Decreto Supremo N° 044-2020-PCM que declara el Estado de Emergencia Nacional
por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a consecuencia del
brote del COVID-19.

« Decreto Supremo N° 051-2020-PCM que prorroga el estado de emergencia nacional
declarado mediante Decreto Supremo N° 044-2020-PCM.

¢ Decreto Supremo N° 064-2020-PCM que prorroga el estado de emergencia nacional
declarado mediante Decreto Supremo N° 044-2020-PCMy ampliado temporaimente
mediante el Decreto Supremo N° 051-2020-PCM.

o Decreto Supremo N° 057-2020-PCM que modifica el articulo 3 del Decreto Supremo
N° 051-2020-PCM.
, o Decreto Supremo N° 064-2020-PCM que prorroga el Estado de Emergencia

& e Nacional hasta el 26 de abril del 2020.

| ASESORIA ARYICE | o Decreto Supremo N° 075-2020-PCM que profroga el Estado de Emergencia

A laeas Nacional hasta el 10 de mayo de 2020.

o Decreto Supremo N° 083-2020-PCM, que prorroga el Estado de Emergencia
Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacion a
consecuencia del COVID-19 y establece otras disposiciones.

o Decreto Supremo N° 080-2020-PCM que aprueba la reanudacién de actividades
econdémicas en forma gradual y progresiva dentro del marco de la declaratoria de
Emergencia Sanitaria Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de
la Nacién a consecuencia del COVID-19.

¢ Decreto de Urgencia N° 026-2020 que establece diversas medidas excepcionales y
temporales para prevenir la propagacion del coronavirus {COVID-19) en el territorio
nacional.

« Decreto de Urgencia N° 029-2020 que dicta medidas complementarias destinadas
al financiamiento de la micro y pequefia empresa y otras medidas para la reduccién
del impacto del COVID-19 en la economia peruana.

o Resolucion Ministerial N° 072-2020-TR, “Guia para la aplicacion del trabajo remoto”.

« Resolucién Ministerial N° 055-2020-TR, “Guia para la prevencion del coronavirus en
el ambito laboral.

e Resolucién Ministerial N° 139-2020-MINSA, Documento Técnico: Prevencién y
atencién de personas afectadas por COVID-19 en el Perq.

N
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* Resolucién Ministerial N° 239-2020-MINSA, Documento Técnico: Lineamientos para
la vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de
exposicion a COVID-19.

* Resolucion Ministerial N° 265-2020-MINSA, que modifica el Documento Técnico:
Lineamientos para la vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de
exposicion a COVID-19.

A DATOS DEL OFICIO NOTARIAL

Cada oficio notarial deber4 precisar los siguientes datos, los mismos que seran incluidos
en su respectivo “Plan para la vigitancia, prevencion y control de COVID -19 en el trabajo”

e RAZON SOCIAL Y RUC.

* REGION, PROVINCIA, DISTRITO Y DIRECCION

o REPRESENTANTE LEGAL Y DNI

¢ NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES CON VINCULO LABORAL.

e NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES CON VINCULO CIVIL (TERCEROS,
PERSONAL POR RECIBOS POR HONORARIOS).

e NOMINA DE PERSONAL DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO, INDICANDO PROFESION, GRADO, ESPECIALIZACIONES Y
FORMACION EN SALUD Y SEGURIDAD DE LOS TRABAJADORES. 1

Vi. MEDIDAS DE PREVENCION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
FRENTE AL COVID-19

OFICIHA GERERAL DE
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TITULO |

Disposiciones generales

1. El notario adopta las medidas pertinentes a fin de garantizar la atencion al puablico
en su oficio notarial durante las horas y dias previstos en el articulo 16 del Decreto
Legislativo N° 1049, Decreto Legislativo del Notariado. Para tales efectos, podra
establecer turnos y horarios de trabajo de sus colaboradores, conforme a lo indicado
en el Titulo IV.

2. Los oficios notariales elaboran el “Plan para la vigilancia, prevencion y control de
COVID-19 en el trabajo”, el mismo que debe ser aprobado por el Comité de
Seguridad y Salud en el Trabajo o el supervisor de Seguridad y Salud en el Trabajo,
segun corresponda?, para su aprobacién en un plazo maximo de 48 horas. El

! De conformidad con lo establecido en el ANEXO 1 del Documento Técnico: Lineamientos para la vigilancia,
prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID-19, aprobado por
Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA y modificado por Resolucion Ministerial N® 265-2020-MINSA, los
centros de trabajo que cuenten con 21 a 100 trabajadores deberan contar con el profesional de enfermeria,

2 De conformidad con lo establecido en los articulos 29 y 30 de la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en
el Trabajo, los centros de trabajo con veinte o mas trabajadores y con menos de veinte trabajadores constituyen
un Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo o nombran a un supervisor, respectivamente,
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documento antes mencionado se sujetara a lo dispuesto en el Documento Técnico:
Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores
con riesgo de exposicion a COVID-19, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°
230-2020-MINSA y modificado por Resolucion Ministerial N° 265-2020-MINSA.
Asimismo, se procedera a su registro en el Sistema Integrado para COVID-19
(SICOVID-19) del Ministerio de Salud, de conformidad con lo dispuesto en el
numeral 3.2 del articulo 3 del Decreto Supremo N° 080-2020-PCM.

3. En la medida de lo posible, los oficios notariales citaran a los interesados en una
fecha y hora determinada para las diligencias notariales que se lleven a cabo, a fin
de evitar aglomeraciones que pongan en riesgo la seguridad sanitaria.

4, Los oficios notariales deberan reducir el aforo de cada area de atencién a fin de

garantizar el distanciamiento social minimo de dos (02) metros entre cada
colaborador y usuario, procurando reducirlo por debajo o igual al 50% de su
capacidad. De ser necesario, se dispondra el reordenamiento del mobiliario a fin de
cumplir con el distanciamiento social minimo antes indicado.

5 Se procurara que el piso de las areas destinadas a la recepcién y atencién de

usuarios sea sefalizado con cintas adhesivas (de preferencia color amarillo) a fin
de distanciar como minimo dos {02) metros entre cada usuario y el colaborador de
la notaria mas cercano.

‘6 Los oficios notariales deberan realizar la identificacion y clasificacién de riesgos

COVID-19 segin cada puesto de trabajo, el cual debe ser expuesto en la nébmina
del personal en su respectivo “Plan para la vigilancia, prevencién y control de
COVID-19" a que hace mencion el numeral 2 del presente Titulo. Para tales efectos,
se debera tener presente lo establecido en el articulo 6.1.19 de! Documento Técnico:
Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores
con riesgo de exposicion a COVID-19, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°
239-2020-MINSA y modificado por Resolucién Ministerial N° 265-2020-MINSA.

7. Los ambientes de trabajo en el oficio notarial deberan encontrarse adecuadamente
ventilados, manteniendo las ventanas abiertas durante toda la jornada laboral a fin
de asegurar la renovacion ciclica de volumen de aire y la adecuada ventilacion.

TiTULO Il

De las medidas de cumplimiento obligatorio por parte de los usuarios

Los oficios notariales solicitan a los usuarios y publico en general el cumplimiento de las
siguientes medidas de prevencion:

1. E! ingreso al oficio notarial al menos con mascarilla.
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1.

Un personal sera encargado del testeo de temperatura a los usuarios ¥ publico en
general, antes de su ingreso a la notaria, quien luego del testeo conservara el
distanciamiento minimo de 02 (dos) metros. Solo se autorizara el ingreso de
personas que presenten una temperatura igual o menor a 37.5° caso contrario, se
le comunica al usuario para que pueda retirarse y dirigirse al centro de salud mas
cercano. El personal encargado del testeo usara los implementos necesarios para
su proteccion (mascarilla, guantes y lentes), conservando el distanciamiento minimo
de 02 (dos) metros con otras personas.

En caso el usuario se encuentre apto para su atencidn, el personal encargado a que
hace mencién el numeral 2) le solicita tener a la mano su documento de identidad,
a fin de evitar demoras y aglomeraciones de publico en general, luego de lo cual le
aplicara alcohol en las manos y le proporcionara un ticket de atencion.

Solo se permitird el acceso de un usuario por tramite, salvo que éste requiera
asistencia. En caso tengan que intervenir mas de una persona, la misma ingresara
al salir la primera. Por motivos de seguridad, no se permitira el ingreso de menores
de edad.

Antes de ingresar a la notaria, el usuario desinfecta su calzado en el contenedor
ubicado en la puerta de ingreso.

Los usuarios deberan mantener una distancia minima de dos (02) metros entre si,
asi como de los colaboradores de la notaria que los atienda. Los muebles habilitados
para atencion de los usuarios deberan ser previamente colocados a dicha distancia.

El saludo con el personal de la notaria debera efectuarse sin mediar contacto fisico.

El personal de limpieza debera efectuar, constantemente, la desinfeccién del area
de atencién al pablico como de los bafios.

El personal de seguridad o encargado del control del ingreso asi como los
colaboradores de la notaria velardn por el cumplimiento de ias medidas de
seguridad y salubridad indicadas en el presente titulo por parte de los usuarios.

Se colocaran carteles en el ingreso de la notaria y en cada espacio en el que se
atiendan a usuarios en los que se indiquen las presentes medidas de cumplimiento
obligatorio para el pablico en general, asi como las siguientes recomendaciones de
las autoridades sanitarias:

- "En caso de tos o estornudo, agradeceremos cubrirse la boca con el brazo o
antebrazo, preferentemente sobre la ropa y retirarse hasta superado el incidente”.

- “Evitar el contacto de la mano con el rostro, ojos, nariz o boca”.

Las medidas de prevencion indicadas en el presente titulo seran difundidas por cada
oficio notarial en sus paginas web o de los medios alternos que pueda utilizar.



TiTULO NI

De las medidas de cumplimiento obligatorio por parte de los colaboradores

1. La persona encargada del control de ingreso verificara que los colaboradores
ingresen con mascarillas y lentes de proteccién, procediendo al testeo de la
temperatura conforme a lo indicado en el inciso 2) del Titulo li. En caso no se permita
el ingreso a algan colaborador por registrar temperatura mayor a la permitida, la
persona encargada del control de ingreso comunicara de inmediato dicho hecho a
la administraciéon, gerencia general o al notario. El control de temperatura se
realizara asimismo al finalizar la jornada laboral.

En los casos de las notarias que cuenten con el profesional de enfermeria del
Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo?, segln lo establecido en el inciso 2)
del Titulo V, sera este el responsable de que se realice la toma y registro de la
temperatura de cada trabajador.

2. Antes de ingresar a la notaria, el colaborador desinfecta su calzado en el contenedor
ubicado en la puerta de ingreso.

3. Una vez ingresado el colaborador a la notaria, procedera a lavarse las manos y/o

aplicarse alcohol en uno de los puntos de lavado o dispensador de alcohol gel que

—— debera ubicarse al ingreso del centro de trabajo, y de ser posible, con mecanismos

% que eviten el contacto de las manos con grifos o manijas. En la parte superior de

cada punto de lavado o desinfeccion debera indicarse mediante carteles, la

Asssonmd;_m;mc;- | ejecucion adecuada del método de lavado correcto o uso del alcohol en gel para la
-4

A Lames s higiene de manos.

El lavado de manos y/o aplicacion de alcohol es cada 30 minutos por espacio de al
menos 20 segundos, después de atender a un usuario y antes y después de usar
los servicios higiénicos.

4. Para el control de asistencia del personal se utilizara otro medio diferente al
dispositivo y/o marcador por huella digital.

5. Los colaboradores deberdn mantener el uso de mascarillas y lentes asi como la
distancia minima de dos (02) metros entre si durante toda la jomada de trabajo.

6. En caso de tos o estornudo, deberan cubrirse 1a boca con el codo flexionado o con
un papel, en cuyo ultimo caso se debera desechar el papel de inmediato y lavarse
las manos con jabén o gel a base de alcohol. Se evitara asimismo tocarse los ojos,
la nariz, boca y rostro.

! Pe conformidad con lo establecido en & ANEXO 1 del Documento Tecnico: Lineamientos para la vigilancia,
prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19, aprobado por
Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA y su modificatoria, los centros de trabajo que cuenten con 21 a 100
trabajadores deberan contar con el profesional de enfermeria.
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16.

17.

El saludo debera efectuarse sin mediar contacto fisico.

El desecho de residuos de comida o envolturas o botellas de alimentos debera ser
realizado en los contenedores de uso general que se encuentran en los pasillos o
las kitchenettes.

Los oficios notariales establecen puntos estratégicos para el acopio de equipo de
proteccion personal usados, material descartable posiblemente contaminado
(mascarillas u otros), para el manejo adecuado como material contaminado.

El escritorio o mddulo asignado a cada colaborador debera ser limpiado por éste
con alcohol minimo 3 veces al dia y debera éste limitarse a contar con los dtiles de
oficina, computo o material de trabajo esencial, segun sus funciones.

Los oficios notariales organizaran turnos para el refrigerio del personal, a fin de
reducir al 50% el aforo de los comedores o kitchenettes, manteniéndose en todo
momento el distanciamiento minimo de dos (02) metros. Para dichos fines, los
colaboradores también podran hacer uso de sus propios modulos u oficinas.

Las reuniones de trabajo y/o capacitacion deberan realizarse preferentemente por
medios virtuales mientras dure el Estado de Emergencia Nacional o posteriores
recomendaciones que establezca el Ministeric de Salud. De ser necesarias
reuniones de trabajo presencial, se debera respetar el distanciamiento respectivo y
uso obligatorio de mascarillas y lentes. Las reuniones presenciales se programaran
de manera excepcional.

Los oficios notariales impiementardn mecanismos de proteccién de colaboradores
en puestos de atencion al cliente, mediante el empleo de barreras fisicas tales como
pantallas o mamparas para mostradores, sin perjuicio del uso de la mascarilla
correspondiente,

En caso los oficios notariales cuenten con ascensores, vestidores, medios de
transporte u otros, los colaboradores deberan mantener el distanciamiento de dos
(02 metros) y se debera respetar los turnos previamente establecidos.

Los oficios notariales aseguran la disponibilidad de los equipos de proteccion
personal e implementan las medidas para su uso correcto y obligatorio.

Solo se autorizara la salida de los colaboradores fuera del oficio notarial en horario
de refrigerio o en caso de realizarse alguna diligencia externa debidamente
autorizada. Al momento del reingreso al oficio notarial, debera verificarse
nuevamente el cumplimiento de las medidas de seguridad indicadas en los
numerales 1 al 3 de! presente titulo.

Los colaboradores deberan mantenerse informados respecto a la informacion
difundida por el oficio notarial a sus correos electrénicos, relacionadas con las
medidas de prevencién en seguridad y salud del trabajo frente al COVID-19.
Asimismo, son informados por la misma via respecto a las medidas de prevencion
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contenidas en el presente titulo con anterioridad a su reingreso y/o reincorporacion
al oficio notarial, para su debido cumplimiento.

De ser necesario, los oficios notariales establecen medidas preventivas, correctivas
y de vigilancia a la exposicion de los colaboradores a otros factores de riesgo, de
tipo ergondmicos (jornadas de trabajo, posturas prolongadas), psicosocial
(condiciones de empleo, carga mental, carga de trabajo) u otros que se generen
como consecuencia de trabajar en el contexto de la Pandemia COVID-19.

Los oficios notariales prestan particular atencién a la proteccion de los trabajadores
que tengan alguna discapacidad. Asimismo, el empleador, respecto a los
trabajadores que presenten factores de riesgo para COVID-19, deberén observar
los lineamientos contenidos en el numeral 7.3.4 del Documento Técnico:
Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores
con riesgo de exposicion a COVID-19, aprobado mediante Resolucién Ministerial N°
239-2020-MINSA y modificado por Resolucion Ministerial N° 265-2020-MINSA, sin
perjuicio de las demés disposiciones normativas relacionadas a personas en grupo
de riesgo para COVID-19 y las que emita el Ministerio de Trabajo y Promocion del
Empleo.

En los casos de las notarias que cuenten con el profesional de enfermeria* del
Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo, segun lo establecido en el inciso 2) del
Titulo V, éste es el responsable de determinar el seguimiento clinico que
corresponda.

De presentar el colaborador algun sintoma de resfrio o fiebre, tos, dificultad para
respirar o cualquier otra evidencia de signos o sintomatologia COVID-19 no asistira
al centro laboral y debera comunicarse inmediatamente a la Linea Gratuita 113
(MINSA), al teléfono 411 8000-anexo 10 (ESSALUD) y a la Notaria.

Si los sintomas se presentan en el centro laboral debera comunicarlo de inmediato
a la Administracién, Gerencia General o al notario, a fin de que se realice las
coordinaciones con la Autoridad Sanitaria correspondiente.

En forma inmediata, el colaborador deberéa dirigirse a la zona de aislamiento del
oficio notarial designada para tales efectos, la misma que de preferencia debera
ubicarse cerca a la puerta exterior para facilitar su evacuacion.

Sin perjuicio de ello, todo colaborador con fiebre y evidencia de signos o
sintomatologia COVID-19 que sea identificado de ser el caso, por el profesional de
enfermeria del Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo, segin lo establecido en
el inciso 2) del Titulo V, se considera como caso sospechoso, debiendo procederse
conforme a lo indicado en el inciso 7.2.7.6 del Documento Técnico: Lineamientos

4 De conformidad con lo establecido en el ANEXO 1 del Documento Tacnico; Lineamientos para la vigilancia,
prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID-19, aprobado por
Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA y su modificatoria, los centros de trabajo que cuenten con 21 a 100
trabajadores deberan contar con el profesional de enfermeria.



y Durecl
OHC&;G

ASESORI

MinsA a1 ;c Justicry
Hutinos

f—

HERALDZ

JURIDCY,

para la vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-
19, aprobado por Resolucién Ministerial N° 239-2020-MINSA.

En caso de identificarse un caso confirmado, inmediatamente el personal
responsable de la atencién procede a registrar el caso a través del llenado de la
ficha de investigacion clinico epidemiolégica de COVID-19 y realiza la notificacion
de manera inmediata al Centro Nacional de Epidemiologia, Prevencién y Control de
Enfermedades (CDC Perd), a través del aplicativo especial de la vigilancia de
COVID-19, disponible en: https://app7.dge.gob.pe/covid19/inicio.

En caso de reincorporacion al trabajo de los colaboradores que cuentan con alta
epidemiolégica COVID-19, se procedera conforme a lo establecido en el inciso 7.3.2
del documento técnico a que hace referencia el parrafo anterior.

TiTULO IV

De las medidas de limpieza y desinfeccién de los centros de trabajo

De conformidad con lo establecido en la Resclucion Ministerial N° 239-2020~-MINSA,
de manera previa al inicio de las labores diarias, los oficios notariales deberan
efectuar la limpieza y desinfeccién de todos sus ambientes, lo cual incluye e!
mobiliario, herramientas, equipos, dtiles de escritorio y vehiculos.

Los oficios notariales aseguraran las medidas de proteccién y capacitacion
necesarias para el personal que realiza la limpieza de los ambientes de trabajo; asi
como la disponibilidad de las sustancias a emplear en la desinfeccion, segan las
caracteristicas del lugar de trabajo y tipo de actividad que se realiza.

Los ambientes de trabajo en los oficios notariales deberan encontrarse
adecuadamente ventilados, asegurando la renovacion ciclica de volumen de aire,

TiTULO V

De la evaluacién de la condicion de salud del colaborador previo al regreso o

reincorporacion al oficio notarial

De conformidad con lo establecido en la Resolucién Ministerial N° 239-2020-MINSA,
de manera previa al inicio de las labores diarias, los oficios notariales deberan
gestionar y ejecutar para todos los colaboradores los siguientes pasos:

1.1 Identificacion del riesgo de exposicién a Sars-Cov-2 {COVID-19) de cada
puesto de trabajo segun lo establecido en el numeral 6.1. “Definiciones



Operativas - Puestos de Trabajo con Riesgo de Exposicién a COVID-19" de
la Resoluciéon Ministerial N° 239-2020-MINSA.

1.2 Aplicar al trabajador, de manera previa al regreso o reincorporacion, |a Ficha
de sintomatologia COVID-19, de caracter declarativo; la cual debe ser
respondida en su totalidad, de conformidad con el Anexo 2 de Ia Resolucién
Ministerial N® 239-2020-MINSA.

1.3 Control de temperatura corporal al momento de ingreso al centro de trabajo,
de conformidad con lo establecide en el Titulo lll, inciso 1) del presente
documento,

1.4 Aplicacion de pruebas seroldgicas o molecular para COVID-18, segun
normas del Ministerio de Salud, a todos los trabajadores que regresan o se
reincorporan a puestos de trabajo con Mediano Riesgo de Exposicion®, en
caso el oficio notarial cuente con dicha clase de puesto laboral. La aplicacion
de las pruebas para los puestos de trabajo con Bajo Riesgo de Exposicion®
es potestativa.

En el caso excepcional que se realice el tamizaje para COVID-19 de sus
trabajadores en los topicos de medicina, salud ocupacional, entre otros, con
insumos directamente adquiridos deben solicitar a la
DIRIS/DISA/DIRESA/GERESA de su jurisdiccion, segun corresponda,
formar parte de la Red Nacional de Epidemiologia en calidad de Unidad
Informante o Unidad Notificante. Los resultados de las pruebas deben
registrarse en el sistema SISCOVID-19.

1.5 En caso se identifique un caso sospechoso en trabajadores de puestos de

trabajo de bajo riesgo, se procedera con las siguientes medidas:

- Aplicacién de la Ficha epidemiolégica COVID-1 9 establecida por MINSA.

- Aplicacion de Prueba Serolégica o Molecular COVID-19, segin normas
del Ministeric de Salud, al caso sospechoso.

- |dentificacién de contactos en domicilio.

- Comunicar a la autoridad de salud de su jurisdiccion para el seguimiento
del caso correspondiente.

2. En caso corresponda, los colaboradores identificados como caso sospechoso, que
se confirma el diagnéstico de COVID-18, posterior a cumplir los 14 dias calendario
de aislamiento y antes del regreso al trabajo; el oficio notarial a través de! profesional

5 £l Documento Técnico: Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores
con riesgo de exposicion a COVID-19, aprobado por la Resolucién Ministerial N° 238-2020-MINSA, define el
Riesgo Medianc de Exposicidn en los siguientes términos:

“Riesgo Mediano de Exposicion: los trabajos con riesgo medio de exposicién incluyen aquellos que requieren
un contacto frecuente y/o cercano {por ejemplo, 02 metros de distancia} con personas que podrian estar
infectadas con COVID-12 pero gque no son pacientes que se conoce o Se sospecha que portan el COVID-19.

¢ Bajo Riesgo de Exposicién o de Precaucion: los trabajos con riesgo de exposicién bajo son aquellos que no
requieren contacto con personas que se CONOCE O Se sospecha que estan infectados con COVID-19 ni tienen
contacto cercano frecuente a menos de 2 metros de distancia con el publico en general.
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que se deje constancia de la comunicacion individual, la cual debe precisar la
duracion de la aplicacién del trabajo remoto, la jomada ordinaria de trabajo, los
medios 0 mecanismos para su desarrollo, la parte responsable de proveerlos, las
condiciones de seguridad y salud en el trabajo aplicables, sin perjuicio, de ser el
caso, de efectuar las correspondientes adendas a los contratos de trabajo.

El personal en trabajo remoto debe estar disponible durante la jomada de trabajo
para las coordinaciones de caracter laboral que resulten necesarias, salvo que
cuente con descanso médico, en cuyo caso debera informar dicha circunstancia a
la administracién, gerencia general o al notario, sustentando dicha circunstancia con
el respectivo certificado médico. Concluido el descanse, se reanudan las
coordinaciones propias al trabajo remoto,

El trabajo remoto no resulta aplicable a los colaboradores con diagndstico
confirmado de COVID-19.

TiTULO VI

De las medidas de comunicacién, informacién y capacitacion

El oficio notarial se encargara de difundir informacién oficial emitida por el Ministerio
de Salud a todos los colaboradores, relacionada a las medidas de prevencién para
evitar la propagacién de la enfermedad del COVID-19. Dicha difusion se podra
realizar via correo electronico asi como también a través de carteles colocados en
lugares visibles como areas comunes, servicios higiénicos, cocinas, salas de
reunién, entre otros.

Asimismo, se podra realizar capacitacién por los mismos medios indicados en el
parrafo anterior al personal de limpieza, vigilancia y colaboradores respecto a
informacién sobre coronavirus, medidas de prevencion y medios de proteccion
laboral frente al COVID-19.

Los oficios notariales sensibilizan a los colaboradores sobre ta importancia de
reportar tempranamente la presencia de sintomatologia COVID-19 y prevenir
diferentes formas de estigmatizaciéon. Asimismo, facilitan medios para responder las
inquietudes de los trabajadores respecto a COVID-19.

En los casos de las notarias que cuenten con el profesional de enfermeria del
Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo, segtn lo establecido en el inciso 2) del
Titulo V, sera éste el responsable de asegurar la realizacion de las actividades
indicadas en el presente Titulo.
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de enfermeria a que hace mencion el pamafo anterior, de ser el caso, realiza la
evaluacién clinica respectiva, para el retorno al trabajo.

Los oficios notariales que cuenten hasta con 20 trabajadores podran gestionar y
ejecutar directamente las acciones indicadas en el presente Titulo. Aquellas que
cuenten con mas de 20 y hasta 100 trabajadores deberan contar con un profesional
de enfermeria con entrenamiento en salud ocupacional y afines, de conformidad con
lo establecido en la Resolucién Ministerial N°® 239-2020-MINSA, modificada por la
Resolucién Ministerial N° 265-2020-MINSA, el mismo que tendra a su cargo las
acciones antes sefialadas.

La periodicidad de la toma de pruebas serolégicas o molecular para COVID-19 sera
fijlada por cada oficio notarial, segun corresponda a la clasificacion de riesgo COVID-
19 efectuada y especificada en su “Plan para la vigilancia, prevencion y control de
COVID-19 en el trabajo”

TiTULO VI

Del trabajo remoto

Los oficios notariales evaluaran la implementacion del trabajo remoto, a fin de ser
posible reducir el 50% del aforo de los trabajadores en cada oficina o area,
priorizando los grupos de riesgo, segun los lineamientos contenidos en el numeral
7.3.4 del Documento Técnico: Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control
de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19, aprobado
mediante Resolucién Ministerial N° 239-2020-MINSA y modificado por Resolucion
Ministerial N° 265-2020-MINSA, sin perjuicio de ias demas disposiciones normativas
relacionadas a personas en grupo de riesgo para COVID-19 y las que emita el
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo.

Para tales efectos, y de conformidad con lo establecido por el articulo 25 del Decreto
de Urgencia N° 029-2020, los oficios notariales pueden modificar y establecer de
manera escalonada los turnos y horarios de trabajo de sus colaboradores,
modificando asimismo el lugar de la prestacion de las labores de sus colaboradores
para implementar el trabajo remoto, segtin lo establecido en el Decreto de Urgencia
N° 026-2020.

Los jefes inmediatos podran presentar a la administracién, gerencia general, o al
notario, las propuestas respecto a la modalidad de trabajo (presencial o remoto) de
los colaboradores que se desempefian en sus oficinas o areas, para su respectivo
consolidado y toma de decisiones.

La comunicacion a los colaboradores para trabajo remoto se efectuara via telefonica
y al correo electronico, o cualquier otro medio de comunicacion digital, de manera



TITULO VI

De la comunicacién en caso de enfermedad del notario o de colaborador(es)

1. El notario debera comunicar en el dia a la Junta Directiva del Colegio de Notarics
de su jurisdiccion en caso sea diagnosticado con el brote de coronavirus (COoVID-
19), formuiando la respectiva solicitud de licencia, con la precisién del notario de Ia
misma provincia propuesto para su reemplazo, a efectos que se proceda a su
designacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 20 del Decreto
Legislativo N° 1049, Decreto Legislativo del Notariado.

2. En caso un colaborador sea diagnosticado con el brote de coronavirus (COVID-19),
los oficios notariales se ponen en contacto con las autoridades sanitarias para
asesorarse sobre las medidas que se requieran para seguir prestando el servicio
notarial en condiciones adecuadas, si procede el aislamiento de otros empleados, o
como ultimo recurso, el cierre temporal del oficio notarial.

En este dltimo supuesto, el notario debera comunicar en el dia dicha circunstancia
al correo electronico del Colegio de Notarios de su jurisdiccion, para dejar
constancia de haber efectuado este aviso a efectos que, de ser posible, se pueda

i coordinar la atencién de aquellos servicios que quedaran pendientes, conforme a la
legislacién de la materia.
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3. El oficio notarial debera publicar en su pagina web, de ser el caso, su cierre
temporal, sin perjuicio de la publicacién que para tales efectos pueda efectuarse en
la pagina web del Colegio de Notarios de su jurisdiccion, a fin de evitar traslados
innecesarios del pubiico.

TiTULO IX

Del uso de medios tecnolégicos

1. En el marco de la emergencia sanitaria, se recomienda el uso de medios
tecnoldgicos para el ejercicio de la funcién notarial tales como la firma digital, ei
parte electronico, el sistema de intermediacion digital u otros previstos por la
legisiacién vigente, a fin de evitar la exposicién del notario ¥ sus colaboradores a
entornos que puedan carecer de las prescripciones sanitarias dispuestas por las
autoridades competentes.

2. En atencion a ello, y previa coordinacién directa entre el notario y la Junta Directiva
del Colegioc de Notarios de su jurisdiccion, se podran efectuar las comunicaciones
indicadas en el Titulo VIIl, asi como la presentacién de las respectivas licencias, a
través del correo electrénico autorizado por el mismo notario al correo electrénico
del Colegio de Notarios de su jurisdiccion.



3. El oficio notarial podra publicar en su pagina web y/o en un cartel colocado en la
puerta exterior respecto de los requisitos exigidos segun cada tramite notarial y
demas informacion que considere pertinente, a fin de evitar aglomeraciones de

personas en el interior del oficio notarial.
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